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1 Základní informace 

Standard pro psaní  za ve rec ný ch prací  na KHV se r í dí  aktua lne  platný m Pokynem děkanky 

č. 1/2024 k realizaci závěrečných prací (bakalářských, diplomových, rigorózních 

a závěrečných prací CŽV).  

Informace a pokýný zde uvedene  platí  pro studijní  programý Hudební výchova se 

zaměřením na vzdělávání (Bc.) a Učitelství hudební výchovy pro základní a střední 

školy (navazující Mgr.). R í dí  se jí m ale take  studijní  programý Učitelství pro 1. stupeň 

základní školy a Učitelství pro mateřské školy, pro ktere  KHV zajis ťuje hudebne  

zame r ene  pr edme tý a jejichz  studenti mají  moz nost pod KHV realizovat za ve rec ne  pra ce. 

1.1 Předměty k závěrečným pracím 

Pro za ve rec ne  pra ce na KHV platí  univerzitní  tr í semestra lní  model, který  rozde luje 

jednotlive  fa ze pr í pravý a realizace prací  do navazují cí ch (povinný ch) pr edme tu : 

▪ HV_BPp Bakalářská práce – Projekt (standardne  v jarní m semestru) 

▪ HV_BP Bakalářská práce (standardne  v podzimní m semestru) 

▪ HV_BPd Bakalářská práce – Dokončení (standardne  v na sledují cí m jarní m semestru) 

Studenti navazují cí ho magisterske ho studia si analogický zapisují  pr edme tý urc ene  pro 

daný  vzde la vací  stupen : HV_DPp Diplomová práce – Projekt, HV_DP Diplomová práce 

a HV_DPd Diplomová práce – Dokončení. 

V první m semestru (HV_BPp / HV_DPp) si student výbí ra  vedoucí ho pra ce, konzultuje 

s ní m její  te ma,1 cí le a metodologii a výpln uje Projekt závěrečné práce.2 Na za klade  

informací  z projektu se na sledne  zakla da  a výpln uje te ma v IS MU.3 Studenti mají  naví c 

povinnost si v Interaktivní  osnove  pr edme tu  HV_BPp / HV_DPp prostudovat On-line modul 

– Závěrečné práce, kde se dozve dí  vs e podstatne  o procesu psaní  odborne ho textu. 

 
1 Lze výbí rat z te mat zpr í stupne ný ch konkre tní mi vedoucí mi v IS MU, nebo navrhnout te ma vlastní . Obecne  
pokýný k te matu m za ve rec ný ch prací  jsou obsahem C la nku 2 Pokýnu de kanký c .1/2024 (viz vý s e). 

2 Formula r  a pokýný k jeho výplne ní  jsou k dispozici na https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-
studium (Bakala r ske  studium: Hudební  vý chova se zame r ení m na vzde la va ní  → Za ve rec ne  pra ce), 
pr í p. https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium (Magisterske  navazují cí  studium: Uc itelství  
hudební  vý chový pro za kladní  a str ední  s kolý → Za ve rec ne  pra ce). 

3 Viz tamte z  (Zaloz ení  te matu za ve rec ne  pra ce v IS MU – dokument PDF) 

https://khv.ped.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Pedagogicka_fakulta/Pokyny/PD2024-01/2024_01_Pokyn_Zaverecne_prace_na_PdF_MU.pdf
https://khv.ped.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Pedagogicka_fakulta/Pokyny/PD2024-01/2024_01_Pokyn_Zaverecne_prace_na_PdF_MU.pdf
https://khv.ped.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Pedagogicka_fakulta/Pokyny/PD2024-01/2024_01_Pokyn_Zaverecne_prace_na_PdF_MU.pdf
https://is.muni.cz/auth/el/ped/jaro2025/HV_BPp/online-modul---zaverecna-prace.qwarp
https://is.muni.cz/auth/el/ped/jaro2025/HV_BPp/online-modul---zaverecna-prace.qwarp
https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium
https://khv.ped.muni.cz/media/3671724/zalozeni-tematu-zaverecne-prace-v-is-mu.pdf
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Druhý  semestr je ve nova n samotne mu psaní  za ve rec ne  pra ce, konzultací m s vedoucí m, 

pr í p. konzultantem, ad. Pru be h i ukonc ení  pr edme tu HV_BP / HV_DP je za lez itostí  

domluvý mezi studentem a vedoucí m pra ce. 

Tr etí  semestr (HV_BPd / HV_DPd) slouz í  k dokonc ení  pra ce a její mu odevzda ní . V tomto 

období  se student take  pr ihlas uje ke sta tní  za ve rec ne  zkous ce a obhajobe  pra ce (podle 

pokýnu  Studijní ho odde lení  PdF MU). 

1.2 Odevzdání práce 

Elektronicke  odevzda ní  probí ha  v IS MU v aplikaci Archiv závěrečné práce, a to nejpozde ji 

do 20. dubna vc etne , je-li student pr ihla s en k obhajobe  v jarní m semestru, a nejpozde ji 

do 10. prosince vc etne , je-li pr ihla s en k obhajobe  v podzimní m semestru. 

Je nutne  v dostatec ne m pr edstihu aktualizovat na zev, anotaci, klí c ova  slova a dals í  

informace uvedene  v zada ní  pra ce v IS MU tak, abý odpoví dalý informací m obsaz ený m 

v plne m textu za ve rec ne  pra ce. 

Elektronicka  verze odevzdana  v IS MU je za vazna . Výhotovení  tis te ne  verze pra ce je 

dobrovolne , je vs ak doporuc eno ji pr edloz it alespon  v za kladní  vazbe  (napr . krouz kove ) 

pr i obhajobe , abý me li c lenove  komise moz nost do ní  nahle dnout. Tis te ne  a elektronicke  

verze musejí  bý t identicke . 

Jak je uvedeno v Pokynu děkanky k závěrečným pracím (viz vý s e), vedoucí  pra ce provede 

nejpozde ji pe t pracovní ch dní  od zver ejne ní  pra ce kontrolu plagia torství  a obsahu pra ce 

v pr í slus ne  aplikaci v IS MU. Pote  teprve ude lí  hodnocení  za pr edme t 

Bakala r ska /Diplomova  pra ce – Dokonc ení . Podezr ení , z e se jedna  o plagia t, je du vodem 

k zaha jení  disciplina rní ho r í zení . 

1.3 Obhajoba závěrečné práce 

Vedoucí  pra ce, pr í p. vedoucí  katedrý, stanovuje v dostatec ne m pr edstihu oponenta 

a zava dí  jeho jme no na pr í slus ne  mí sto v aplikaci Rozpisy témat. Posudký vedoucí ho pra ce 

i oponenta musí  bý t zver ejne ný ve shode  s ustanovení m Studijního a zkušebního řádu MU 

nejme ne  pe t pracovní ch dní  pr ed termí nem obhajobý. Termí ný obhajob jsou výpsa ný 

v pr í slus ne  aplikaci v IS MU. 
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Obhajoba tradic ne  sesta va  ze struc ne ho pr edstavení  te matu pra ce, její ch cí lu , metodologie 

a vý sledku  a na sledne  rozpravý nad posudký vedoucí ho pra ce a oponenta. Student se 

výjadr uje k ota zka m k obhajobe  (jsou-li uvedený). Na za klade  te to rozpravý komise 

hodnotí  za ve rec nou pra ce stupne m „prospěl/a výborně“, „prospěl/a“ nebo 

„neprospěl/a“. 

Neu spe s ne  obha jena  pra ce musí  bý t pr epracova na na stejne  te ma. Její  odevzda ní  se r í dí  

stejný mi pokýný jako odevzda ní  první  verze. 

1.4 Cíle závěrečné práce 

Realizací  za ve rec ne  pra ce bý me l student proka zat schopnost: 

1) výmezit te ma za ve rec ne  pra ce s ohledem na uplatnitelnost vý sledku  v ra mci 

studovane ho oboru,  

2) výtva r et text na za klade  odborne ho jazýkove ho stýlu, dodrz ovat obsahovou 

a jazýkovou spra vnost a cí lit na odborný  c i spolec enský  pr í nos, 

3) adekva tne  pracovat se zdroji, dodrz ovat citac ní  normu a uplatn ovat principý 

akademicke  etiký a autorske ho pra va, vc . korektní ho a pouc ene ho pouz í va ní  

na stroju  ume le  inteligence (AI), 

4) definovat vý zkumne  cí le, navrhnout vý zkumnou strategii a realizovat vý zkumný  

projekt se vs emi na lez itostmi, s ohledem na specifika dane ho oboru, 

5) vhodne  interpretovat vý sledký, formulovat za ve rý a argumentovat na za klade  

ove r ený ch informací , 

6) tvu rc í m zpu sobem pr istupovat k r es ení  proble mu . 
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2 Formální náležitosti závěrečné práce 

Forma lní  a obsahova  stra nka za ve rec ne  pra ce je ra mcove  výmezena aktua lne  platnou 

Šablonou závěrečné práce pro KHV PdF MU, ktera  je ope t k nalezení  na 

https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium (Bakala r ske  studium: Hudební  

vý chova se zame r ení m na vzde la va ní  → Za ve rec ne  pra ce), 

pr í p. https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium (Magisterske  navazují cí  

studium: Uc itelství  hudební  vý chový pro za kladní  a str ední  s kolý → Za ve rec ne  pra ce). 

Naforma tovaný  dokument s abloný je doporuc ený , lze jej vs ak v pr í pade  potr ebý 

pr izpu sobit. Není  ovs em z a doucí  zasahovat do rozloz ení  uvedený ch (povinný ch) souc a stí  

za ve rec ne  pra ce. Zme ný je nutne  vz dý konzultovat s vedoucí m pra ce! Tote z  platí  

v pr í pade , z e se student rozhodne pouz í t univerzitní  s ablonu. 

Doporuc ena  za kladní  pravidla pro forma tova ní  textu jsou na sledují cí : 

▪ Font písma: Times New Roman / Cambria (pr í padne  jine  patkove  pí smo)4 

▪ Velikost písma: be z ný  text 12, pozna mký pod c arou 10, nadpisý dle potr ebý 

a u rovne 5 

▪ Řádkování: 1,5 pro be z ný  text (1,0 pro pozna mký pod c arou) 

▪ Odstavce: zarovna ní  do bloku 

▪ tzv. anglosaský  stýl = bez odsazení  první ho r a dku, s mezerami mezi odstavci 

(ne vloz ený m volný m r a dkem!) – tento stýl je pr ednastaven v s ablone  

▪ tzv. kontinenta lní  stýl = odsazení  první ho r a dku (s vý jimkou první ho 

odstavce pod nadpisem), bez mezer mezi odstavci 

▪ Číslování kapitol: pouze u nadpisu  hlavní ho textu; Anotace, Klí c ova  slova, U vod, 

Za ve r, Resume  a seznamý se nec í slují  

▪ Číslování stran: zac í na  od U vodu (pokrac uje z pr edchozí ch oddí lu , tedý ne od „1“); 

pr í loha se tradic ne  c í sluje samostatne  od „1“, mu z e se pouz í t jiný  stýl (napr . r í mske  

c í slice) 

 
4 Volba netradic ní ch fontu  se obecne  nedoporuc uje. Pokud jsou zvolený, je z a doucí  zkontrolovat, z e se 
spra vne  zobrazují  specia lní  znaký, diakritika apod., a to i pr i exportu do jiný ch forma tu  (PDF). Nedoporuc uje 
se ani kombinace fontu . 

5 Nadpisý první  u rovne  bý me lý vz dý zac í nat na nove  strane . 

https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium
https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium
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▪ Tabulky a grafy/obrázky: c í slují  se a vkla dají  se k nim popisý (vc etne  zdroje); 

doporuc uje se pouz í t stýl „Titulek“ nebo nastavit jiný  s automatický m c í slova ní m 

a moz ností  generova ní  seznamu 

2.1 Náplň povinných částí 

Bibliografický záznam slouz í  k plne mu zobrazení  citac ní ch u daju  za ve rec ne  pra ce dle 

zvolene  normý (APA nebo C SN ISO 690 – viz ní z e) 

Anotace/Abstract struc ne  výmezuje tematicke  zame r ení  a cí le pra ce, zpravidla 

neobsahuje informace o vý zkumný ch metoda ch a vý sledcí ch; doporuc ena  de lka anotace 

bý va  5–10 r a dku . Shodný  text anotace musí  bý t vloz en do Archivu závěrečné práce v IS MU. 

Klíčová slova / Keywords pr edstavují  ste z ejní  pojmý výmezene  te matem, metodologií  

a cí li za ve rec ne  pra ce. Doporuc ený  poc et je 5–7. Shodna  klí c ova  slova musejí  bý t vloz ena 

do Archivu závěrečné práce v IS MU. 

Čestné prohlášení se svý m obsahem r í dí  Pokynem děkanky č. 1/2024 k realizaci 

závěrečných prací. V pr í pade , z e student v pru be hu psaní  pouz il na stroje ume le  

inteligence (AI), je nutne  to v prohla s ení  uve st (viz s ablona), konkretizovat jejich 

druh/na zev (pr í p. verzi) a zpu sob pouz ití . 

Obsah zac í na  U vodem a konc í  pr í lohami (pokud jsou v pra ci obsaz ený). Je nutne  pr i 

finalizaci pra ce aktualizovat pole, abý uvedene  straný skutec ne  odpoví dalý te m, na který ch 

se dana  kapitola nacha zí . 

Úvod slouz í  k výmezení  r es ene  problematiký, odu vodne ní  vý be ru te matu, výsve tlení  

kontextu a na vaznosti na pra ce podobne ho te matu, stanovení  cí lu , hlavní ch zdroju , 

vý zkumný ch metod apod. 

Teoretická část pra ce popisuje a da va  do kontextu za kladní  pojmý, teorie a konceptý, 

ktere  se va z ou k te matu a cí lu m pra ce. Výtva r í  teoreticke  pozadí  pro zpracova ní  prakticke  

c a sti. 

Praktická/výzkumná část navazuje na teorie a konceptý c a sti teoreticke , stanovuje 

vý zkumne  ota zký/hýpote zý, seznamuje s vý zkumný m souborem, metodami sbe ru 

a analý zý dat, pr edstavuje pr í pravu a pru be h vý zkumu, interpretaci vý sledku  a formuluje 

za ve rý. Mu z e bý t take  zame r ena na tvorbu didakticko-metodický ch a jiný ch materia lu . 
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Závěr znovu shrnuje cí le pra ce a hodnotí  jejich naplne ní . Da le uva dí  pr í padna  omezení  

pra ce, reflektuje funkc nost vý zkumný ch metod, reaguje na kladý a za porý zvolene ho 

postupu. Nakonec bý zde me l student (znovu) uve st moz nosti výuz ití  zí skaný ch vý sledku  

a dals í  moz ne  sme r ova ní  vý zkumu v dane  oblasti. 

Resumé/Summary je zestruc ne ný m Za ve rem, kde student shrnuje nejdu lez ite js í  zjis te ní  

a uva dí  za ve rý pra ce (bez konkre tní ch dat). Rozsah se standardne  pohýbuje kolem 10–15 

r a dku  (cca pu l straný). 

Seznamy jsou povinný m doplne ní m za ve rec ne  pra ce. Jde 1) o Seznam zdroju  (lze de lit na 

zdroje kniz ní /elektronicke , monograficke /c asopisecke /audiovizua lní /online, …, nebo lze 

pouz í t jeden seznam souhrnne  pro vs echný týpý). Zdroje musejí  bý t r azený abecedne  

podle pr í jmení  autoru  nebo na zvu  (pokud autor chýbí ); 2) Seznam tabulek (jsou-li 

souc a stí  pra ce); 3) Seznam grafu /obra zku  (jsou-li souc a stí  pra ce) a 4) Seznam pr í loh 

a Pr í lohý (jsou-li souc a stí  pra ce). 

Přílohy, ktere  nejsou povinne  a nepoc í tají  se do minima lní ho rozsahu pra ce, obsahují  

textove , obrazove  a jine  materia lý, ktere  slouz í  jako doplne ní  hlavní ho textu. Mohou 

obsahovat take  pr ehledý, vý zkumna  data c i s abloný dotazní ku , pr episý rozhovoru  apod. 

Jsou-li pr í lohý obsa hle , lze je vloz it, pr í p. tisknout jako samostatný  dokument. V takove m 

pr í pade  je zapotr ebí  dokument forma lne  co nejví ce pr ipodobnit hlavní mu textu ve smýslu 

obsahu (titulní  strana, identifikace autora, …) i forma tova ní . 

2.2 Rozsah závěrečných prací 

Minima lní  rozsah za ve rec ný ch prací  (od U vodu po Za ve r vc ., bez pr í loh) je stanoven 

na sledovne : 

▪ Bakalářská práce: 40 normostran6, tj. 72 000 znaku  vc etne  mezer 

▪ Diplomová práce: 65 normostran, tj. 117 000 znaku  vc etne  mezer 

 

 
6 Normostranou se rozumí  c istý  text v rozsahu 1 800 znaku  vc . mezer (a specia lní ch znaku ). 
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3 Citování a práce se zdroji 

Citace, tedý doslovný  pr epis textu jine ho autora nebo informac ní ho zdroje, musí  bý t 

odlis ena od okolní ho textu uvozovkami („ “), pr í padne  kurzí vou (kombinace obojí ho se 

nedoporuc uje), doplne na odkazem na zdroj, ze ktere ho autor c erpa , a konkre tní  stranou. 

Nutnost odkazova ní  na pu vodní  zdroj platí  take  pro parafráze, nepr í me  citace, kdý autor 

cizí  mýs lenký výjadr uje vlastní mi slový. Zde se vs ak pr evzate  mýs lenký neodlis ují  od 

okolní ho textu uvozovkami ani kurzí vou. U parafra zí  je nutne  zachovat pu vodní  vý znam 

a souvislosti, abý nedos lo ke zkreslení  c i k nespra vne mu vý kladu, a tedý ke znehodnocení  

pr evzatý ch mýs lenek.  

Du sledne  uva de ní  zdroju  u cizí ch mýs lenek slouz í  mimo jine  k tomu, abý se v textu odlis ilý 

pu vodní  mýs lenký autora pra ce od pasa z í  výcha zejí cí ch z jiný ch zdroju . 

Výda va -li autor pra ce text jine ho autora/zdroje za svu j, jedna  v rozporu s principý 

akademicke  etiký. Takove  poc í na ní  se oznac uje za plagia torství  a hrozí  za ne j postih podle 

univerzitní ch sme rnic. Ví ce informací  k plagia torství  a etický m standardu m univerzitý, 

vc etne  pokýnu  pro pra ci s na stroji ume le  inteligence (AI), naleznete ope t v karte  

Závěrečné práce na webu KHV. 

3.1 Citační norma 

Pro za ve rec ne  pra ce realizovane  na Katedr e hudební  vý chový PdF MU lze pouz í t buď 

citac ní  normu ČSN ISO 690, nebo APA (v aktua lne  platný ch verzí ch!). Zvolena  norma musí  

bý t dodrz ena v cele  pra ci, vc etne  seznamu zdroju ! 

Norma C SN ISO 690 standardne  pouz í va  stýl citova ní  ve forme  c í selný ch odkazu  

a pozna mek pod c arou.7 Plna  podoba za znamu je nutna  v seznamu zdroju , pod c arou lze 

uve st zkra cenou podobu bez ISBN c i jiný ch identifika toru  a dopln ují cí ch u daju .   

Norma APA naopak upr ednostn uje tzv. harvardský  stýl, tedý uva de ní  zdroju  v za vorka ch 

pr í mo v textu, bezprostr edne  za citovanou pasa z í : (Nova k, 2025, s. 7–8). Parafra ze jsou 

r es ený stejne , pouze u nich není , az  na vý jimec ne  pr í padý, výz adova na konkre tní  strana. 

Na vodý k obe ma norma m jsou k dispozici take  v karte  Závěrečné práce na webu KHV. 

 
7 Pr . ECO, Umberto. Jak napsat diplomovou práci. Olomouc: Votobia, 1997, s. 24. ISBN 80-7198-173-7. 


