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1 Zakladni informace

Standard pro psani zavérec¢nych praci na KHV se tidi aktudlné platnym Pokynem dékanky

C. 1/2024 k realizaci zaverecnvch praci (bakalarskych, diplomovych, rigoroznich

a zdvérenych praci CZV).

Informace a pokyny zde uvedené plati pro studijni programy Hudebni vychova se
zamérenim na vzdélavani (Bc.) a Ucitelstvi hudebni vychovy pro zakladni a stredni
$koly (navazujici Mgr.). Ridi se jim ale také studijni programy Ug¢itelstvi pro 1. stupen
zakladni Skoly a Ucitelstvi pro mateiské Skoly, pro které KHV zajistuje hudebné

zamérené predméty a jejichZ studenti maji moznost pod KHV realizovat zavérecné prace.

1.1 Predmeéty k zavéreCnym pracim

Pro zavérecné prace na KHV plati univerzitni tfisemestralni model, ktery rozdéluje

jednotlivé faze pripravy a realizace praci do navazujicich (povinnych) predméti:

= HV_BPp Bakalarska prace - Projekt (standardné v jarnim semestru)
= HV_BP Bakalaiska prace (standardné v podzimnim semestru)

= HV_BPd Bakalai'ska prace - Dokonceni (standardné v nasledujicim jarnim semestru)

Studenti navazujiciho magisterského studia si analogicky zapisuji predméty urcené pro
dany vzdélavaci stupen: HV_DPp Diplomova prace - Projekt, HV_DP Diplomova prace

a HV_DPd Diplomova prace - Dokonceni.

V prvnim semestru (HV_BPp / HV_DPp) si student vybira vedouciho prace, konzultuje
snim jeji téma,! cile a metodologii a vypliiuje Projekt zdvérecné prdce.2 Na zakladé
informaci z projektu se nasledné zaklada a vypliiuje téma v IS MU.3 Studenti maji navic
povinnost si v Interaktivni osnové predmétti HV_BPp / HV_DPp prostudovat On-line modul

— Zaverecné prdce, kde se dozvédi vSe podstatné o procesu psani odborného textu.

1 Lze vybirat z témat zptistupnénych konkrétnimi vedoucimi v IS MU, nebo navrhnout téma vlastni. Obecné
pokyny k tématim zavére¢nych praci jsou obsahem Clanku 2 Pokynu dékanky ¢.1/2024 (viz vyse).

Z Formular a pokyny kjeho vyplnéni jsou k dispozici na https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-
studium (Bakalaiské studium: Hudebni vychova se zaméfenim na vzdélavani — Zavérecné prace),

prip. https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium (Magisterské navazujici studium: Ucitelstvi

hudebni vychovy pro zakladni a stfedni Skoly — Zavérecné prace).

3 Viz tamtéZ (ZaloZeni tématu zavérecné prace v IS MU - dokument PDF)
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Druhy semestr je vénovan samotnému psani zavérecné prace, konzultacim s vedoucim,
piip. konzultantem, ad. Priibéh i ukonceni predmétu HV_BP / HV_DP je zdleZitosti

domluvy mezi studentem a vedoucim prace.

Treti semestr (HV_BPd / HV_DPd) slouzi k dokonceni prace a jejimu odevzdani. V tomto
obdobi se student také prihlasSuje ke statni zavérecné zkouSce a obhajobé prace (podle

pokynii Studijniho oddéleni PAF MU).

Elektronické odevzdani probiha v IS MU v aplikaci Archiv zdvérecné prdce, a to nejpozdéji
do 20. dubna vcetné, je-li student prihlasen k obhajobé v jarnim semestru, a nejpozdéji

do 10. prosince vcetné, je-1i prihlasen k obhajobé v podzimnim semestru.

Je nutné v dostatecném predstihu aktualizovat nazev, anotaci, klicova slova a dalsi
informace uvedené v zadani prace v IS MU tak, aby odpovidaly informacim obsazenym

v plném textu zavérecné prace.

Elektronicka verze odevzdana v IS MU je zavazna. Vyhotoveni tiSténé verze prace je
dobrovolné, je vsak doporuceno ji predlozit alespoii v zakladni vazbé (napfi. krouzkové)
pii obhajobé, aby méli ¢clenové komise moZnost do ni nahlédnout. TiSténé a elektronické

verze museji byt identické.

Jak je uvedeno v Pokynu dékanky k zdvérecnym pracim (viz vyse), vedouci prace provede
nejpozdéji pét pracovnich dni od zverejnéni prace kontrolu plagiatorstvi a obsahu prace
v prislusné aplikaci v IS MU. Poté teprve udéli hodnoceni za predmét
Bakalai'skd/Diplomova prace - Dokonceni. Podezreni, Ze se jedna o plagiat, je divodem

k zah4jeni disciplinarniho rizeni.

Vedouci prace, prip. vedouci katedry, stanovuje v dostatecném piedstihu oponenta
a zavadi jeho jméno na prislusné misto v aplikaci Rozpisy témat. Posudky vedouciho prace
i oponenta musi byt zverejnény ve shodé s ustanovenim Studijniho a zkusebniho radu MU
nejméné pét pracovnich dni pred terminem obhajoby. Terminy obhajob jsou vypsany

v prislusné aplikaci v IS MU.
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Obhajoba tradi¢né sestava ze strucného predstaveni tématu prace, jejich cili, metodologie
avysledkli a nasledné rozpravy nad posudky vedouciho prace a oponenta. Student se
vyjadruje k otdzkam k obhajobé (jsou-li uvedeny). Na zakladé této rozpravy komise
hodnoti zavéreCnou prace stupném ,prospél/a vyborné“, ,prospél/a“ nebo

~neprospél/a“.

e

Nelspésné obhajena prace musi byt prepracovana na stejné téma. Jeji odevzdani se ridi

stejnymi pokyny jako odevzdani prvni verze.

Realizaci zavérecné prace by mél student prokazat schopnost:

1) vymezit téma zavérecné prace sohledem na uplatnitelnost vysledkii v ramci
studovaného oboru,

2) vytvaret text na zdkladé odborného jazykového stylu, dodrZovat obsahovou
a jazykovou spravnost a cilit na odborny ¢i spolecensky prinos,

3) adekvatné pracovat se zdroji, dodrZovat citacni normu a uplatiiovat principy
akademické etiky a autorského prava, v¢. korektniho a pouceného pouzivani
nastroji umélé inteligence (AI),

4) definovat vyzkumné cile, navrhnout vyzkumnou strategii a realizovat vyzkumny
projekt se vSemi nalezitostmi, s ohledem na specifika daného oboru,

5) vhodné interpretovat vysledky, formulovat zavéry a argumentovat na zakladé
ovérenych informaci,

6) tviréim zplisobem pristupovat k feseni problémd.
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Formalni a obsahova stranka zavérecné prace je rdmcové vymezena aktualné platnou

Sablonou zdvéreéné prdce pro KHV PdF MU, kterd je opét knalezeni na

https://khv.ped.muni.cz/studium/bakalarske-studium (Bakalaiské studium: Hudebni
vychova se zaméienim na vzdélavani - Zavérecné prace),

ptip. https://khv.ped.muni.cz/studium/magisterske-studium (Magisterské navazujici

studium: Ucitelstvi hudebni vychovy pro zakladni a stredni Skoly — Zavérecné prace).
Naformatovany dokument Sablony je doporuceny, lze jej vSak v pripadé potreby
prizpulsobit. Neni ovSem zadouci zasahovat do rozloZeni uvedenych (povinnych) soucasti
zavéreCné prace. Zmény je nutné vzdy konzultovat svedoucim prace! TotéZ plati

v pripadé, Ze se student rozhodne pouZit univerzitni Sablonu.
Doporucena zakladni pravidla pro formatovani textu jsou nasledujici:

* Font pisma: Times New Roman / Cambria (pripadné jiné patkové pismo)*
= Velikost pisma: bézny text 12, poznamKky pod c¢arou 10, nadpisy dle potreby
a urovné>
= RadKkovani: 1,5 pro bézny text (1,0 pro poznamky pod ¢arou)
= Odstavce: zarovnani do bloku
= tzv.anglosasky styl = bez odsazeni prvniho radku, s mezerami mezi odstavci
(ne vloZenym volnym radkem!) - tento styl je pfednastaven v Sabloné
= tzv. kontinentdlni styl = odsazeni prvniho radku (s vyjimkou prvniho
odstavce pod nadpisem), bez mezer mezi odstavci
» (islovani kapitol: pouze u nadpist hlavniho textu; Anotace, Klicova slova, Uvod,
Zavér, Resumé a seznamy se necisluji
= (Cislovani stran: za¢ina od Uvodu (pokracuje z ptedchozich oddild, tedy ne od ,,1);
priloha se tradi¢né Cisluje samostatné od , 1, miiZe se pouzit jiny styl (napt. rimské

Cislice)

4 Volba netradi¢nich font se obecné nedoporucuje. Pokud jsou zvoleny, je Zadouci zkontrolovat, Ze se
spravneé zobrazuji specialni znaky, diakritika apod., a to i pti exportu do jinych formatd (PDF). Nedoporucuje
se ani kombinace font.

5 Nadpisy prvni trovné by mély vZdy zacinat na nové strané.
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» Tabulky a grafy/obrazky: ¢isluji se a vkladaji se k nim popisy (vcetné zdroje);
doporucuje se pouzit styl , Titulek” nebo nastavit jiny s automatickym cislovanim

a moznosti generovani seznamu

Bibliograficky zaznam slouZi k plnému zobrazeni cita¢nich udajli zadvérecné prace dle

zvolené normy (APA nebo CSN ISO 690 - viz niZe)

Anotace/Abstract strucné vymezuje tematické zameéreni a cile prace, zpravidla
neobsahuje informace o vyzkumnych metodach a vysledcich; doporucena délka anotace

byva 5-10 radki. Shodny text anotace musi byt vloZzen do Archivu zdvérecné prdce v 1S MU.

Klicova slova / Keywords predstavuji stéZejni pojmy vymezené tématem, metodologii
a cili zavérecné prace. Doporuceny pocet je 5-7. Shodna klicova slova museji byt vloZena

do Archivu zdvérecné prdce v IS MU.

Cestné prohlaseni se svym obsahem tidi Pokynem dékanky ¢. 1/2024 k realizaci
zdverecnych praci. V pripadé, Ze student v pribéhu psani pouzil nastroje umélé
inteligence (Al), je nutné to v prohlaseni uvést (viz Sablona), konkretizovat jejich

druh/nazev (prip. verzi) a zplisob pouZziti.

Obsah zac¢ina Uvodem a konéi piilohami (pokud jsou v praci obsaZeny). Je nutné pii
finalizaci prace aktualizovat pole, aby uvedené strany skute¢né odpovidaly tém, na kterych

se dana kapitola nachdzi.

Uvod slouzi kvymezeni feSené problematiky, odivodnéni vybéru tématu, vysvétleni
kontextu a ndavaznosti na prace podobného tématu, stanoveni cild, hlavnich zdrojd,

vyzkumnych metod apod.

Teoreticka cast prace popisuje a dava do kontextu zakladni pojmy, teorie a koncepty,
které se vazou k tématu a ciliim prace. Vytvari teoretické pozadi pro zpracovani praktické
casti.

Prakticka/vyzkumna ¢ast navazuje na teorie a koncepty Casti teoretické, stanovuje
vyzkumné otazky/hypotézy, seznamuje svyzkumnym souborem, metodami sbéru
a analyzy dat, predstavuje piipravu a priibéh vyzkumu, interpretaci vysledki a formuluje

zavéry. MiiZe byt také zamérena na tvorbu didakticko-metodickych a jinych materiald.
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Zavér znovu shrnuje cile prace a hodnoti jejich naplnéni. Dale uvadi pifipadna omezeni
prace, reflektuje funkénost vyzkumnych metod, reaguje na klady a zapory zvoleného
postupu. Nakonec by zde mél student (znovu) uvést moznosti vyuziti ziskanych vysledku

a dal$f moZné smérovani vyzkumu v dané oblasti.

Resumé/Summary je zestru¢nénym Zavérem, kde student shrnuje nejduilezitéjsi zjisténi
a uvadi zavéry prace (bez konkrétnich dat). Rozsah se standardné pohybuje kolem 10-15

radkd (cca pil strany).

Seznamy jsou povinnym doplnénim zavérecné prace. Jde 1) o Seznam zdroji (Ize délit na
zdroje knizni/elektronické, monografické/casopisecké/audiovizualni/online, ..., nebo lze
pouzit jeden seznam souhrnné pro vSechny typy). Zdroje museji byt fazeny abecedné
podle prijmeni autori nebo nazvi (pokud autor chybi); 2) Seznam tabulek (jsou-li
soucasti prace); 3) Seznam grafii/obrazka (jsou-li soucasti prace) a 4) Seznam priloh

a Prilohy (jsou-li soucasti prace).

Prilohy, které nejsou povinné a nepocitaji se do minimalniho rozsahu prace, obsahuji
textové, obrazové ajiné materidly, které slouZi jako doplnéni hlavniho textu. Mohou
obsahovat také prehledy, vyzkumna data ¢i Sablony dotaznik, ptepisy rozhovori apod.
Jsou-li ptilohy obsahlé, lze je vloZit, ptip. tisknout jako samostatny dokument. V takovém
pripadé je zapotiebi dokument formalné co nejvice pripodobnit hlavnimu textu ve smyslu

obsahu (titulni strana, identifikace autora, ...) i formatovani.

Minimdlni rozsah zavérec¢nych praci (od Uvodu po Zavér vc¢., bez priloh) je stanoven

nasledovné:

= Bakalarska prace: 40 normostran®, tj. 72 000 znaki vCetné mezer

» Diplomova prace: 65 normostran, tj. 117 000 znakt véetné mezer

6 Normostranou se rozumi Cisty text v rozsahu 1 800 znakd v¢. mezer (a specialnich znaki).
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Citace, tedy doslovny prepis textu jiného autora nebo informac¢niho zdroje, musi byt
odlisena od okolniho textu uvozovkami (,, “), pfipadné kurzivou (kombinace obojiho se
nedoporucuje), doplnéna odkazem na zdroj, ze kterého autor ¢erpd, a konkrétni stranou.
Nutnost odkazovani na piivodni zdroj plati také pro parafraze, nepitimé citace, kdy autor
cizi myslenky vyjadruje vlastnimi slovy. Zde se vSak prevzaté myslenky neodlisuji od
okolniho textu uvozovkami ani kurzivou. U parafrazi je nutné zachovat ptivodni vyznam
a souvislosti, aby nedoslo ke zkresleni ¢i k nespravnému vykladu, a tedy ke znehodnoceni

prevzatych myslenek.

Diisledné uvadéni zdroji u cizich myslenek slouzi mimo jiné k tomu, aby se v textu odliSily

rvzs

plivodni myslenky autora prace od pasazi vychazejicich z jinych zdrojt.

Vydava-li autor prace text jiného autora/zdroje za svij, jedna v rozporu s principy
akademické etiky. Takové pocinani se oznacuje za plagiatorstvi a hrozi za néj postih podle
univerzitnich smérnic. Vice informaci k plagidtorstvi a etickym standardiim univerzity,
véetné pokyni pro praci sndastroji umélé inteligence (Al), naleznete opét v karté

Zdveérecné prdce na webu KHV.

Pro zavérecné prace realizované na Katedie hudebni vychovy PdF MU lze pouzit bud’
cita¢éni normu CSN ISO 690, nebo APA (v aktualné platnych verzich!). Zvolend norma musi

byt dodrZena v celé praci, v€etné seznamu zdrojui!

Norma CSN ISO 690 standardné pouZivd styl citovani ve formé ¢iselnych odkazt
a poznamek pod ¢arou.” Plna podoba zdznamu je nutna v seznamu zdrojt, pod Carou lze

uvést zkracenou podobu bez ISBN ¢i jinych identifikatort a dopliiujicich udaju.

Norma APA naopak upiednostiiuje tzv. harvardsky styl, tedy uvadéni zdrojt v zavorkach
pifimo v textu, bezprostiedné za citovanou pasazi: (Novak, 2025, s. 7-8). Parafraze jsou

reSeny stejné, pouze u nich neni, aZ na vyjimecné pripady, vyZadovana konkrétni strana.

Navody k obéma normam jsou k dispozici také v karté Zdvérecné prdce na webu KHV.

7 Pt. ECO, Umberto. Jak napsat diplomovou prdci. Olomouc: Votobia, 1997, s. 24. ISBN 80-7198-173-7.
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